NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CHU TICH UBND XA: 7 QUY

TIEP CONG DAN; XU LY DON; GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO: 4 QUY TRINH
1. Thua tuc Txep cong dan

£e,

Thir tyr : Thoi gian thue Cich thi f
A A i . A A- A on .n . Xs ach thue A
cOng viéc Don vi/nguoi thye hign Noéi dung cong viée hién (tinh moi ‘ ki Hi
’ . < thure hién o2

. ngay 08 gio) . ! ( v

. o)

Dén tiép, xac dinh nhén than cong dan. \‘\‘

Nghe, ghi chép néi dung khiéu nai, 16 céo, kién

' Cong chire phy trach tiép dan cua nghi, phan anh, tiép nhén thong tin, tai licu.
Budec 1 S ; 56 gid lam viéc

UBND cip xa R TN e e
P Phan loai, xir ly khi¢u nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh tai noi tiép céng dan
) P Truc tiép
Than muru vin ban tra 161
Buéc 2 | Chu tich UBND cép xd; Vin thu Xem xét, ban hanh vén ban tra 1&1 16 gi¢ lam viéc
Budc 3 Cong chirc phu trach tiep dan cia Luu hé so, téng hop béo cdo theo quy dinh. 08 gid lam viéc

UBND cép x4. Van thu

80 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tir ngdy tiép nhén ndi dung khiéu nai, td céo, kién nghi, phan dnh)
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2. Thii tue xur ly don

Thir tur
cang viée

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cdng vice

Thoi gian thuc
hi¢n (tinh moi
ngay 08 gio)

Cach thire
thwe hién

thu

Budc | | Van thu Tiép nhan don, vao s cong van dén. 08 gid lam viéc
Cong chire phu trach tiép dén cia | Phén lozi don, tham muu phén céng nhiém vu
UBND cép xa
Buée 2 | Chu iich UBND cap xa Xem xét, phan cong nhiém vu
Budc 3 | Cong chirc duge phan cong Xu ly don 48 gio lam viéc
Tham muu vén ban tra 1oi
: Y13 1D cap x3° Vi - 5 i o .
Budc 4 | Chu tich UBND cép x&; Vian thu Xem x¢t, ban hanh van ban tra 101 16 gio lam viéc
Budce 5 Coéng chic dugc phdn cbng; Vian | Luu hé so, tong hop bao cao theo quy dinh 08 gi¢ lam viéc

Gui don  truc
tiép dén co
quan hodc g
don qua dich vu
buu chinh.

Téng thai gian giai quyét TTHC

80 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay, ké tir ngay

nhéan dugc don)

3. Thit tuc giai quyét khiéu na

Fo
= |
Cy
-
=

Thir tu
cong vicc

Don vi/nguoi thue hién

o o X
Noi dung cong viéc

Thai gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Cach thire
thue hién
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Vu vige xay ra
l\'h(;l?g j)’l(;l. o VU viée '\-(}.p ra o
viing  sdu, Vimg | ving scu vitng xa
xa di lai khé | dilai khé khan
khcin -
Bude 1 Van thu ¥ . g 80 giorlam viée 80 gior lam vige
Tiép nhin don, vao s cong vian dén
BiGe 2 Cong chirc phu trach tiép dan cia )
~ | UBND cip xa Tham muu van ban phan cong nhiém
vu
’ 111 1 A ’ , ~ n “n
Buge 3 | Chitich UBND cép xa Xem xét, phan cong nhiém vy
Bude 4 | Cong chire durge phin cong Ki¢m tra lai quyét dinh bj khi¢u nai
’ . . : -~ ~ L L ‘ . A’ .
Bude 5 | Chu tich UBND cip xad; Cong | Thu ly giai quyet khicu nai
chirc dugc phén cong
; AP A e CA e & \ : i . 4 i 73 - s8 13 in
Buge 6 | Chu tich UBND cip x& Cong| Tién hanh xdc minh ndi dung khidu | 112 gigrlam vide | 176 gidr lam vige
chirc dugce giao xdac minh nai
Bude 7 | Cong chire duge giao xde minh | Bio cio két qua xde minh ndi dung | 32 iy lam viée 32 giv lam vige
khic¢u nai bang vin ban.
I3 ] ‘ A v A e K A s . A 4 ~ . . . A LY .~
Buéc 8 | Cong chirc duge phén cong Ticn hanh 16 chirc (‘lm thoai (néu yéu | 16 £id lam vige 16 gidr lam vige
A “ . 4 . \ A
cau cta ngudi khicu nai va két qua
’ . \ - ‘ . .
xac minh ¢on khidce nhau hodc doi v
. e £ . o A A . -
giai quyct khiéu ngi vé quyét djnh ky
ludit cdn by, cong chire)

i don
trirc tiép
dén co
quan hodc
gui  don

qua djch vu
buu chinh.
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4

; Budc 9

Cha tich UBND cap x3; Cong
chue duoce phan cong; Van thu

Can cir két qua xac minh va k¢t qua
doi thoai (néu cd), ra Quyet dinh giai
quyét ndi dung khiéu nai.

80 gid lam vice

136 gio lam viéc

Bude 10

Cong chuc duge phéan cong. Vin
thu

Giri quyét dinh giai quyét khieu nai

24 gi¢lam vice

24 gi¢ lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 oid lam viée (Theo quy dinh TTF 1C nay duge gidi quvc.t trong 30 ngay, ké tir ngay thu
Iy dé giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau)

Luu y: dbi véi vu viée phire tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong qua
45 ngay, ké tr ngay thu ly dé giai quyét. O ving siu, ving xa di lai khé khan, thi Ihm han
giai quy &t khiéu nai 1an dau khon_;: gua 45 ngay, kc tir ngay thu ly dé giai quyét; dbi voi vy
viéc phirc tap thi thoi han gidi quyct c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 60 ngay, ké tir
ngay thu ly dé giai quvet)

4. Thit tuc gidi quyét to cio

| Thir twr
cong vicc

Pon vi/nguroi thue hicén

No¢i dung c¢ong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gid)

Cich thire
thuc hién

dugc phéan cong

Bugc 1 | Vanthu Tiép nhan don, vao s cong van dén 56 gid lam viéce
. Cong chirc phu trach tiép din cla

Buge 2 UBNgD chp )\2 ? Tham muu vin ban phén céng nhiém vu

Buéc 3 | Chi tich UBND cép xé Xem xét, phin céng nhiém vu

Budc 4 | Cong chirc duge phan cong Xir ly ban dau théng tin t§ cao

Budc 5 | Cha tich UBND cip x&; Cong chiic | Thu ly giai quyét té cao 08 gior 1am viée

Giri don truc
tlep dén co
quan hodc guri
don qua dich vu
buu chinh.
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! (hu Ih.h U B\'D L.IP X4; (‘nnn du:«.

I

1
i

Budce 6 Tién lmnh Nac mmh noi dung 16 cao 144 gio lam viée
dugce giao nhiém vy xédc minh

Buge 7 | Cong chie duge giao nhiém vu xde | Bio cao xde minh ndi dung 16 cdo bing van ban 16 gio lam viée
minh

. 3 11 1 A s A N B A ~ e A . 3y 5] a S A

Bude § | Chi tich UBND cap xd; Cong chire | K&( ludn noi dung 16 cédo 80 gio lam vigce
duge phian cong. Vin thu

Budge 9 | Chu tich UBND cap xa; Céng chire | xyr Iy két ludn ndi dung 16 cio 56 gio lam viée
duge phan cong

. .

gian gixai qu

vét TTHC

240 mo Jam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai qm'et trong 30 ngayv ké tr ngay
thu Iy t8 cdo dén ngay ban hanh két luin ndi dung té cio)

Luu y: Dai vai vu v ic phire tap thi co thé gia han giai quvel 16 céo mét lan nhung Mo
khong qua 30 ngay. D&i véi vu vide dic biét phire tap thi ¢d thé gia han giai quyet to 3’-:—-‘
céo hai lin, m&i 1an khéng qua 30 ngay. \
II. LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG: 03 QUY TRINH
1. Thii tuc ké khai tai sin, thu nhap < ,,,-

Thar tu

X A Pon vi/nguoi thuwe hién
cong viéc

Noi dung ¢cong viéc

Thoi gian thuce
hién (tinh moi

Cach thire
thue hién

ngay 08 gio)
Budc 1 | Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dén | Lap danh sach ngudi c¢é nghia vu ké khai va | Trude ngay 22/10 Truc tiép
xa huéng dan viéc ké khai hing nim
Bude 2 | Ngudi ¢d nghia vu ké khai Thuce hién viéc ké khai
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' Lap so theo doi va icp nhdn, quan ly, ban aizo

Theo ké hoach

Budce 3 | Theo phén cong ciz 1163 dong nhin
an; Uy ban nhan dan x3 ban ké khai thue hién cua don |
vi nhung dam bao
viéc ké khai, cong
khai hoan thanh
trude 31/12
Buoc 4 | Theo phén cong ctia Héi dong nhén | Ban giao 01 ban ké khai cho don vi tiép nhén tai | Trong th&i han 40
dan; Uy ban nhan dan xa UBND huyén (theo phdn céng cia UBND | gio lam vi¢e ké tir
huyén) ngay nhan dugc '
ban ké khai
Budc 5 | Hdi ddng nhin dan; Uy ban nhan dan | Céng khai ban ké khai (Déi véi hinh thiec cong | Cham nhét 1a 40
xa khai tai cugc hop phai dam bao c6 mdr 2/3 tong | gio lam viéc ké tur
s6 cdn b, cong chice, vién chire; (7'0: véi hinh | ngay cac don vi
thire niém yét phai dam thoi gian t6i thiéu 15| ban giao ban ké
ngay) khai cho Thanh
tra tinh
Theo quy dinh:

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

1. Thoi diém hoan thanh ké khai lan dau:

- Ngudi dang gitr vi tri céng tac quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Diéu 34 ciia Luat Phong
Chong tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai trudc ngay 3 1/3/2021

- Nguoi lan déu giir vi tri cong tac quy dinh tai céc khoan 1,2,3 Piéu 34 Luat Phong,
chon g tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai cham nhét 12 10 ngay ké tir ngay dugc
thp nhén, tuyen dung, bb tri vao vj tri cong tac.

2. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bd sung: Viéc ké khai phai hoan thanh trnrée ngay
31/12 ctia nim c6 bién dong vé tai san, thu nhap.
3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam:
ngay 31/12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tic can bd:

Viéc ké khai phai hoan thanh truéc
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bd nhiém, bd nhém lai, ctr gitr chire vu khic.

- Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoéan 4 Diéu 34 cia Luéat Phong, chéng tham

- \urm coO nulm vy ké khai quy dinh tai céc khoan 1,2,3 Dicu 34 cua I uar Phon J
chéng tham nhiing khi du kién bau, phé chudn, bo nhiém, bd nhém lai, cir gitr chire vy |
khéc phai hoan thanh ké khai cham nhat Ia 10 ngay trude ngay du kién béu, phé chuin,

2. Thi tuc tiép nhiin y¢u cau giai trinh

nhiing, viéc ké khai dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé bau ct.

Thur tu
cdng vice

Don vi/nguoi thyce hién

\oi 5 ide
Noi dung cong vice

Thoi gian thue
hi¢n (tinh moi
ngay 08 gid)

Cach thire
thue hién

Buéc1l |BanT iép cong dan cap xa Tiép nhén yéu cu gidi trinh (trwomg hop yéu cau | 8 git lam viée
giai trinh tryc tiép cé noi dung don gian thi viée
giai trinh cd thé thuc hién bang hinh thirc truc
tiép nhung phai diege lap thanh bién ban c6 chiv
ky hodc diém chi cua cac bén)

Budc 2 |Theo phan cong cua Cha tich | Tham muu xor ly 24 gid lam viéc

HDND, UBND xa

Buéc 3 | Chu tich HDND, UBND xi Théng béo bang van ban cho ngudi yéu chu giai | 8 gid lam viéc
trinh vé viéc giai quyét hodc khong giai quyét va
néurd ly do

Buéc 4 | Vin thu Phét hanh va giri Théng bao dong y hoic tir chéi

gidi trinh cia co quan nha nuée cé trach nhiém
giai trinh.

Truc tiep hoic
gui bang van
bfln r-‘:.,\ d
z% ;

VY WO 'S
LB f-t

J
v
)

(WX

3‘“] o

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

40 glor lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké

tlr ngay tlep nhéin yéu cau giai trinh)

/
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2. Thi tuc thye hién viée gidi trinh

Thua tu

cong viéc

Don vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong vice

Thoi gian thuce

hién (tinh moi

ngay 08 gio)

Cach thire
thue hién

96 210 lam viée ! Truc tiép hoic

Budc 1 | Theo phdn coéng cia Chu tich | Thu thap, xac minh thong tin c6 lién quan
: HDND, UBND xa
Budc 2 Lam viéc truc uep véi nguol yéu chu giai trinh
dc lam rd nhiing ndi dung c6 lién quan khi thay
can thiét
Budc 3 Xay dung Dy thao van ban gidi trinh
Budc 4 | Chia tich HDND, UBND x3 Ban hanh vin ban giai trinh 16 gio lam viéc
Buéc 5 | Van thu Phat hanh va guri véan ban gidi trinh dén nguol [ 8 gid lam viée

yéu cau giai trinh.

guri bang van
ban

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam vi€e (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quvet trong 15 ngay ké tir ngay
ra théng bao tiép nhén yéu ciu giai trinh. Trucrng hop ¢c6 ndi dung phirc tap thi c6 thé
gla han 01 lan, thoi glan gia han khdng qua 15 ngiy va phai thong bio bang vin ban

dén ngudi yéu cau giai trinh.)
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